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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 008/2024

PREVE AS ATRIBUICOES E
COMPETENCIAS DOS CARGOS
VINCULADOS AOS ORGAOS PREVISTOS
NA RESOLUCAO 003/2007 E SUAS
ALTERACOES.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CARACARAI -
RORAIMA, em conformidade com o Artigo 37, inciso II e Artigo 165, inciso II, do Regimento
Interno, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que aprovou e eu, Presidente da Camara
promulga a presente;

Considerando a previsio legal de 6rgios que compdem a estrutura organizacional
da Casa Legislativa, nos termos da Resolug¢do 003/2007 (que modifica a estrutura organizacional
da Camara Municipal de Caracarai e d4 outras providéncias);

Considerando a previsdo de cargos criados no dmbito da Camara Municipal nos
termos da Resolu¢dio n° 001/2014, sobretudo das fun¢des desempenhadas do Cargo de Diretoria
do Controle Interno, Diretoria do Departamento de Compras e Servigos, Diretoria do
Departamento de Administragdo e Diretoria do Departamento de Finangas, constantes no anexo
IV da respectiva Resolug@o n° 001/2014;

Considerando a necessidade de se regulamentar as atribuicdes das fungdes
inerentes aos cargos de Diretoria do Controle Interno, Diretoria do Departamento de Compras e
Servicos, Diretoria do Departamento de Administragéo e Diretoria do Departamento de Finangas,
vinculados aos 6rgdos previstos no art. 1° da Resolugéo n° 003/2007, alineas “d”, “e”, “f” e “g”,
que sdo servigos administrativos vinculados a Mesa Diretora da Casa Legislativa e o seu
funcionamento;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Resolugo passa a prever as atribui¢des e competéncias dos cargos
de diretoria de Execu¢do Administrativa da Camara Municipal de Caracarai, da Diretoria
do Controle Interno, Diretoria do Departamento de Compras e Servigos, Diretoria do
Departamento de Administra¢do e Diretoria do Departamento de Finangas, que passa a
vigorar com a seguinte redago:

Art. 2° - Diretoria de Departamento de Controle Interno:
I — Avaliar o cumprimento das metas ja previstas pelo plano de
planejamento da prefeitura considerando a aplicagdo de verbas,
obediéncia ao orgamento e projetos ja aprovados;
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IT — Verificar a legalidade das principais praticas administrativas, visando
também avaliar os resultados interligados a eficiéncia da gestdo como um
todo;

III — Avaliar a gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos 6rgéos
publicos responsaveis pela gestdo do municipio;

[V — Se dedicar em verificar o nivel de cumprimento de limites,
obrigagdes e prazos previstos pela legislag@o, também podendo avaliar a
aplicacdo das subvengdes e o resultado da aplica¢do de transferéncias de
recursos da Unido e do Estado;

V — Estudar os impactos de rentincias de receitas que podem reduzir a
capacidade de arrecadacdo de tributos;

VI — Analisar a aplicag@o de recursos publicos por orgdos e entidades de
direito publico e provado visando o objetivo estabelecido;

VII — Avaliar o cumprimento de normas e principios da administragido
publica, considerando as principais praticas administrativas;

VIII — Fiscalizar se as obrigagdes ao setor pessoal estdo sendo atendidas
considerando também a remuneracdo de servidores, agentes politicos,
equipes de controle de gastos e aplicagdo de recursos direcionados para
atender as demandas da cidade e da sociedade;

[X — Trabalhar a favor da preservagéo do patrimdnio publico e do respeito
em relagdo as regras que norteiam licitagdes, permissdes e concessoes;

X — Verificar o cumprimento das obrigagdes impostas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 3° - Diretoria de Departamento de Compras e Servigos:
I — Compete planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades
relativas aos processos e a realizagdo dos procedimentos necessarios a
aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos para o atendimento as
necessidades da Camara Municipal, por meio das Legislagdes aplicaveis;
IT — A tomada de decisdes. 0 acompanhamento do trémite da licitagdo.
o impulsionamento do procedimento licitatério e a execugdo de
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacdo e das contratagdes diretas, incluindo a solicitagio
de emissdo de pareceres técnicos e juridicos, para subsidiar as suas
decisdes;
III — Cabera supervisionar a equipe de apoio e a comissdo de contratagio
no exercicio de suas atribui¢des;
IV — Contar com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de
controle interno da Camara Municipal;
V- Convocar os membros da Equipe de Apoio quando necessario e
delegara as atribui¢des para o regular desenvolvimento das licitagdes e
contratagdes do Legislativo;
VI - Elaborar a Minuta de Edital, minuta de contratos e anexo, para
analise, para fins de licitagdo;
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VII - Promover a publicidade dos instrumentos convocatorios por meéio da
publicagéo dos atos no Diério oficial e/outro meio.

Art. 4° - Diretoria de Departamento de Administrago:
I — Promover a organizagio e coordenag¢do das atividades ligadas a
administragdo geral da Prefeitura;
IT — Supervisionar a publicagio de Editais, Leis, Decretos e demais atos
oficiais, assim como a sua compilagdo;
[l — Expedir ordens de servigo, circulares, regimentos e outros atos
administrativos que possam aperfeigoar o funcionamento das unidades de
trabalho ou proporcionar esclarecimentos a classe funcional;
IV — Despachar os processos e assuntos de sua competéncia, elaborando
as instrugdes que se tornarem necessdrias aos que lhe tenham sido
submetidos a apreciagfo;
V — Propor ao Prefeito Municipal medidas que visem ao aperfeigoamento
das atividades ligadas a administragdo geral, bem como as que visem ao
beneficio da classe funcional;
VI - Fixar normas regulamentares para a tramitagdo de documentos e
papéis pelas reparticdes municipais;
VII - Supervisionar a execugdo dos servigos de conservagdo e
distribui¢do das dreas onde funciona a Prefeitura Municipal, bem como
dos moveis e aparelhos, promovendo a organizacdo do sistema de
comunicagdo telefonica da Prefeitura Municipal com a instalagdo de
aparelhos em 6rgdos ou reparticdes municipais;
VIII — Autorizar a afixacfo de cartazes no Pago Municipal, assim como
supervisionar as matérias encaminhadas pelas demais unidades da
Prefeitura para divulgag¢io nos quadros de avisos;
IX — Controlar, autorizar, quando Julgar oportuno, o acesso de ambulantes
nas repartigdes municipais para vendas e promogdes junto aos servidores;
X — Promover a elaboragio, direcdo e supervisdo da execugdo das
atividades ligadas ao pessoal, comunicagdes, compras, transportes
internos e manutengio;
XI — Executar outros servicos que forem determinados pelo Prefeito
Municipal.

Art. 5° - Diretoria de Departamento Financeiro:
I — Planejar, elaborar, supervisionar e controlar as atividades da Camara
Legislativa relativas a execucdo orgamentéria e financeira, controle de
pagamentos, andlise contabil e prestagio de contas, e controle das
despesas realizadas.
I — Fornecer informac¢des e subsidios técnicos na 4rea de sua
competéncia as demais unidades administrativas;
IIT - Auxiliar na elaboragfio de normas e procedimentos que se fizerem
necessarios;
IV - Executar outras atividades correlatas.
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Art. 6° - Fica revogado o dispositivo do art. 3° e seus incisos da Resolugdo n°
013/2023.

Art. 7° - Esta Resolugdo entra em vi

gor na data da sua publicagdo, com efeitos a
contar a partir de 21 de fevereiro de 2024, ficando re

vogadas as disposi¢des em contrério.
Dé Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Cémara Municipal de Caracaraf - RR, 11 de margo de 2024,

Vice-Presidente da CMC

IRAPUAN ALBERTINO DE SOUZA
1° Secretario da CMC

VALDEMAR JANUARIO DOS SANTOS JUNIOR
2° Secretario da CMC
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